Regulamin naboru inicjatyw lokalnych

w ramach realizacji zadania

»<Znamy sie z podworka”

WPROWADZENIE

1.

Zadanie ,Znamy sie z podworka” jest projektem realizowanym przez Dom
Kultury w Pofczynie-Zdroju w ramach programu Narodowego Centrum Kultury
,Dom Kultury + Inicjatywy Lokalne 2025”.

Celem naboru jest wybranie, dofinansowanie i zrealizowanie kulturalnych lub
spoteczno-kulturalnych inicjatyw lokalnych. Nabor wnioskow kierowany jest do
os6b indywidualnych i grup nieformalnych ktére sg gotowe do podjecia
wyzwania, jakim jest prowadzenie dziatan animacyjnych pobudzajgcych do
aktywnego udziatu w lokalnym zyciu kulturalnym.

Jesli masz ciekawy pomyst na inicjatywe i chg¢ wspotrealizowania swojego
pomystu z Domem Kultury w Potczynie-Zdroju przy wsparciu finansowym
Narodowego Centrum Kultury ze srodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego — ten nabdr jest dla Ciebie.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Organizatorem naboru inicjatyw i jednoczes$nie instytucjg koordynujgcg kazdg

z wybranych inicjatyw jest Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju (CK).
Celem naboru jest:

nawigzanie kontaktéw z osobami wnoszgcymi nowe pomysty kulturalne,
zaangazowanie mieszkancow gminy i okolic we wspétprace z CK w Potczynie-
Zdroju,

ukierunkowanie na bezposrednig i bliskg wspotprace z przedstawicielami
spotecznosci lokalnej,

nawigzywanie i utrzymywanie statych relacji z mieszkancami Gminy Potczy-
Zdrdj,

odkrywanie talentéw i wzmacnianie potencjatu spotecznego,

wzrost zainteresowania dziatalnoscig CK wsréd mieszkancow gminy,
zbudowanie dialogu pomiedzy mieszkancami gminy — tworzenie tozsamosci
miejsca.

Projekty inicjatyw mogg sktadac¢ osoby indywidualne (osoby ktdére nie
ukonczyty 18lat, muszg posiadac¢ petnoletniego opiekuna inicjatyw, ktory w
jego imieniu/ grup skfada Inicjatywe Lokalng) zwane w dalszej czesci Autorami
inicjatyw.

Zgtaszane inicjatywy muszg byc realizowane na rzecz mieszkancow Potczyna
-Zdroju ze szczegolnym uwzglednieniem mieszkancow catej Gminy.



8. Preferowane bedg inicjatywy spéjne z wnioskami rekomendacjami raportu
diagnostycznego dostepnego na stronie ckpolczyn.pl i odpowiadajgce na
potrzeby okreslone w raporcie. Plan na realizacje inicjatywy w plenerze, w
przestrzeni miejskiej stanowi¢ bedzie dodatkowy atut.

9. Jedna osoba moze zgtosi¢ jedng inicjatywe.

10. Realizacja inicjatyw musi nastgpi¢ w terminie od 01.08.2025 r. do 14.11.2025
r.

BUDZET | FINANSOWANIE INICJATYW

11. Inicjatywy bedg realizowane ze srodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w ramach dofinansowania udzielanego przez Narodowe
Centrum Kultury w Warszawie.

12. Catkowity budzet naboru na inicjatywy lokalne w ramach projektu wynosi 30
000 zt.

13.Budzet 1 inicjatywy powinien wynosi¢ od 3 000 zt do 9 000 zt.

14. Dofinansowanie otrzyma od 3 do 7 inicjatyw.

15.Rozliczenia ksiegowe dofinansowanych inicjatyw bedg realizowane przez
ksiegowos¢ CK co oznacza, ze wszystkie dokumenty ksiegowe tj. faktury,
rachunki, umowy, bedg wystawiane na Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju,
ul. Wojska Polskiego 54, 378-320 Potczyn-Zdréj, NIP:672-18-33-035

16.. Szczegdtowy wykaz kosztéw kwalifikowanych (kosztéw, ktére mozna
pokrywac z dotacji) inicjatyw stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

17.Wszystkie materiaty promocyjne i informacyjne, ktére powstang w ramach
realizowanych inicjatyw muszg by¢ zatwierdzone przed upublicznieniem przez
CK pod katem wiasciwego stosowania logotypow.

SKLADANIE PROJEKTOW INICJATYW
16. Karte Pomystu czyli formularz zgtoszeniowy do naboru (zatgcznik nr 1) mozna
pobra¢ ze strony ckpolczyn.pl lub w sekretariacie CK, kino Goplana ul.
Parkowa 4
17.Propozycije inicjatyw na Kartach Pomystéw mozna sktadac:
e o0sobiscie w biurze projektu — sekretariacie CK (ul. Parkowa 4)

w godz. poniedziatek -czwartek, 7-15pigtek 7-12);

e pocztg tradycyjng na adres CK (liczy sie data wptywu);
e mailowo na adres: kontakt@ckpolczyn.pl

(w temacie wiadomosci prosimy wpisac ,znamy sie z podworka’karta
pomystu).

18. Ztozenie Karty Pomystu jest traktowane przez CK jako wyrazenie zgody na
przetwarzanie danych, zawartych w dokumentacji, na cele oceny, promocji i
informacji dotyczacej projektu.



TERMIN ZGLASZANIA INICJATYW

| 19.Wypetnione Karty Pomystu nalezy sktadaé do dn. (/.07 2025 r. do konca dnia

20.Kolejnos¢ zgtoszen nie ma wptywu na ocene inicjatywy.

21.Ztozone po terminie Karty Pomystu nie bedg rozpatrywane.

22.Zaleca sie korzystanie z mozliwosci konsultowania pomystow z
koordynatorami projektu (mailowo: kontakt@ckpolczyn.pl, osobiscie w
sekretariacie po wczesniejszym umowieniu sig).

ZASADY WYBORU INICJATYW

23. Ztozenie Karty Pomystu nie jest rownoznaczne z przyjeciem zadania do
realizacji.

24 Karty Pomystu zawierajgce btedy formalne (niedotrzymanie terminow,
niewtasciwy formularz, wnioskowana kwota powyzej budzetu projektu, okres
realizacji zadania niezgodny z Regulaminem, przeznaczenie dotacji na koszty
nieujete w wykazie kosztow kwalifikowanych) nie bedg rozpatrywane.

25.Karty Pomystu, ktére przejdg pozytywnie ocene formalng, zostang ocenione
pod wzgledem merytorycznym (Karta Oceny zat. 2) przez komisje powotang
przez dyrektora CK. Ostateczny wybor inicjatyw nalezy do decyzji grupy
stworzonej z komisji i autorow inicjatyw.

26. Autorzy inicjatyw, ktore przejdg ocene wstepng zostang zaproszeni na
spotkanie z komisjg w dniu 11 lipca na godzine 14:00 do kawiarni Kulturalnej,
podczas ktorego zaprezentujg swoéj pomyst (forma prezentacji dowolna,
maksymalnie do 5 minut) i wspodlnie z komisjg zastanowig sie nad wyborem
inicjatyw do realizacji.

27.Spotkanie Autoréw inicjatyw z komisjg odbedzie sie 11 lipca o godz. 14.00 w
CK przy ulicy Parkowej 4. Uczestnictwo Autorow inicjatyw w spotkaniu nie jest
obowigzkowe, natomiast Autorzy, ktérzy nie bedg mogli wzig¢ udziatu w
spotkaniu powinni skontaktowac sie z organizatorem. Nieobecnos¢ na
spotkaniu nie wyklucza udziatu w naborze.

28.Dopuszcza sie negocjacje z autorami zwigzane z kwotg dofinansowania
wybranych inicjatyw oraz z zakresem zadan do realizacji.

29.0d decyzji komisji oceniajgcej nie przystuguje odwotanie.

30. W sytuaciji zaistnienia niezaleznych od organizatora projektu okolicznosci
uniemozliwiajgcych realizacje wybranej przez komisje inicjatywy, do realizaciji
dopuszcza sie kolejng, najwyzej oceniong przez komisje.

31. Ogtoszenie wynikow wyboru inicjatyw nastgpi do 20 lipca 2025 roku. Wyniki
zostang opublikowane na stronie internetowej www.ckpolczyn.pl.

32.Po wytonieniu zwycieskich inicjatyw ich Autorzy otrzymajg pomoc
merytoryczng i organizacyjng wyznaczonych pracownikéw CK na kazdym
etapie realizacji projektu.



POSTANOWIENIA KONCOWE

33. Autorzy inicjatyw wybranych do realizacji zobligowani sg do uczestnictwa w
konsultacjach z pracownikami CK oraz do systematycznego kontaktowania sig
pracownikami CK na etapie przygotowawczym i realizacyjnym wybrane;j
inicjatywy.

34. Autorzy inicjatyw wyrazajg zgode na wykorzystanie swojego wizerunku i
prezentacje swojej inicjatywy przez CK w mediach w zakresie promocji
projektu ,Znamy sie z podworka” oraz promocji danej inicjatywy, a takze w
materiatach dokumentujgcych przebieg projektu.

35. Przestanie zgtoszenia inicjatywy jest rownoznaczne z zaakceptowaniem
niniejszego regulaminu.

36.W przypadku, kiedy efektem realizacji wybranej inicjatywy bedzie dzieto
majgce cechy utworu, autor utworu jest zobowigzany do udzielenia CK zgody
na wykorzystanie tego utworu zgodnie z licencjg Creative Commons Uznanie
autorstwa 3.0 Polska (htp://creatvecommons.org/licenses/by/3.0/pl/legalcode).

ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Zat. 1 Karta Pomystu
Zat. 2 Karta Oceny
Zat. 3 Wykaz kosztéw kwalifikowalnych

Zatgcznik nr 1



Do Regulaminu naboru na inicjatywy lokalne realizowane w ramach projektu ,,Znamy sie z

podwérka” KARTA POMYSLU (formularz zgtoszeniowy inicjatywy)

1. Imie i nazwisko Autora Inicjatywy

2. Dane kontaktowe (telefon, mail)

3. Nazwa Inicjatywy

4. Coidlaczego sie zadzieje? (opisz dziatania jakie planujesz zrealizowac w ramach inicjatywy i na

Jakie po- trzeby mieszkaricow mogg one by¢ odpowiedzig)




5. Tworca i zespot (opis jakie zasoby osobowe posiadasz w tym swoje wiasne, kto bedzie pomagat Ci w

realizacji inicjatywy, jakie posiadacie umigjetnosci i jak mozecie je wykorzysta¢ w dziataniu)

6. Czy sg osoby, grupy z ktérymi zostanie nawigzana wspétpraca przy realizacji zadania?

(opisz do kogo zamierzasz sie zwrdcic, czy bedg to konkretne osoby, stowarzyszenia, instytucje i jaki

bedzie za- kres tej wspoipracy)

7. Kto bedzie mégt wzig¢ udziat w inicjatywie? (opisz grupe odbiorcéw, czy bedzie konkretna czy

Szeroka np. mamy z dzie¢mi do 5 r.z. czy mieszkancy osiedla albo dzielnicy)




8. Plan realizacji inicjatywy z terminarzem (czyli co, kiedy i gdzie, pamietaj, ze inicjatywy mogag
byc¢ realizo- wane w okresie 01.08.2025 r. do 14.11.2025r.)

9. Zaile? (Zastanow sig co bedzie Ci potrzebne i ile bedziesz potrzebowac pieniedzy na to. Stworz

ramowy kosz- torys inicjatywy. Pamietaj ze na realizacje inicjatywy mozesz przeznaczy¢ maksymalnie
do 9 tys. ztotych,

a wydatkowane Srodki muszg by¢ jasno i wyraznie opisane)

10. Wsparcie Centrum Kultury? (opisz jak zatoga CK moze poméc Ci w realizacji inicjatywy, czy jest co$
czym dy ponuje CK i mogtoby by¢ pomocne w Twoim dziataniu)




11. Dodatkowe informacje (tu wpisz wszystko to czego nie napisate$ftas we wczesniejszych pytaniach, a
uwazasz zaistotne w kontekscie inicjatywy )




Zatacznik nr 2
do Regulaminu naboru inicjatyw lokalnych w ramach realizacji zadania ,Znamy sie z
podworka”

OCENA FORMALNA
Whniosek ztozono w terminie T/N

Whniosek zostat ztozony przez osobe prywatna/ grupe nieformalng T/N

Czas realizacji pomystu jest zgodny z zatozeniami regulaminu T/N

Koszty sg zgodne z tymi, ktére zawarte sg w zatgczniku 1 (koszty kwalifikowane) T/N

Whiosek dotyczy organizacji wydarzenia kulturalnego T/N

OCENA MERYTORYCZNA

Pomyst jest jasny i czytelny, nie ma watpliwosci jakie dziatanie majg by¢ przeprowadzone T/N

Cel realizacji pomystu odpowiada potrzebom wskazanym w diagnozie Harmonogram dziatania jest
spojny z opisem i mozliwy do realizacji T/N

Grupa docelowa jest jasno okreslona T/N

Dziatanie dedykowane jest do mieszkancéw wskazanych w diagnozie terenéw T/N

Dziatanie zacheca do aktywnego uczestnictwa w kulturze T/N

Dziatanie jest oryginalne i nie byto realizowane przez DK w ostatnim roku Dziatanie czesciowo lub
catosciowo realizowane bedzie w plenerze w obszarach pogtebionej diagnozy Dziatanie rokuje na
kontynuacje T/N

KARTA OCENY

Odpowiedz ,NIE” w przypadku przynajmniej
Spetnienie warunkéw jednego kryterium jest réwnoznaczne
z odrzuceniem wniosku z powodow formalnych




Zatacznik nr 3
do Regulaminu naboru inicjatyw lokalnych w ramach realizacji zadania ,Znamy sie z
podworka”

WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

1. Wydatki zwigzane z realizacjg zadania muszg spetniaC nastepujgce warunki
(tacznie):

A e

a) niezbedne dla realizacji zadania;

b) efektywne i racjonalne;

c) poniesione (optacone) w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw;
d) udokumentowane;

e) poniesione przez Centrum Kultury w Potczynie-Zdroju;

f) poniesione zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

2. Za wydatki kwalifikowane uznaje sie:

1.

a) Honoraria/wynagrodzenia za dziatania merytoryczne i obstuge zadania
(tworcodw, artystow, instruktorow, prowadzgcych warsztaty, koordynatora
zadania, redaktoréw i autorow tekstow do publikacji, cztonkow jury,
konferansjerow i osdb prowadzgcych imprezy towarzyszgce (np. koncerty,
dyskusje panelowe, spotkania z artystami), ttumaczy, opiekundéw dzieci i/lub
0sOb niepetnosprawnych uczestniczgcych w projekcie, pracownikéw obstugi
technicznej przedsiewzie¢

w ramach zadania w tym np. sceny, nagtosnienia, oswietlenia, nagran,
strojenie instrumentow, osob przygotowujgcych: ewaluacje i dokumentacje
projektu.

b) Koszty zwigzane z dostosowaniem dziatan i formy przekazu do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami. (Z wytgczeniem zakupu sprzetu, wyposazenia
i innych Srodkow trwatych. Do tej pozycji kwalifikuje sie np. wynajem
niezbednego sprzetu utatwiajgcego osobom z niepetnosprawnosciami odbior
débr kultury, optata za specjalistyczng ustuge przewodnickg z audio
deskrypcjg).

. ¢) Zakup materiatdw niezbednych do realizacji zadania (np. materiatéw

niezbednych do archiwizaciji

i dokumentaciji: tonery, ptyty CD, materiaty biurowe), zaje¢ warsztatowych oraz
przedsiewzie¢ artystycznych. Z wytgczeniem zakupu sprzetu, wyposazenia i
innych srodkow trwatych.

d) Wynajem sprzetu i wyposazenia niezbednego do realizacji zadania (np.
instrumenty, nagtosnienie, oswietlenie).

e) Koszty podrézy/transportu: uczestnikow warsztatow, artystéw i innych oséb
zwigzanych z realizacjg zadania, scenografii, instrumentéw, elementow
wyposazenia technicznego/sceny. (Honorowanym dokumentem finansowym
jest tu: faktura/rachunek za ustuge transportowg — w przypadku wynajmu
Srodka transportu; faktura/rachunek za zakup biletéw — w przypadku zakupu
biletow komunikacji zbiorowej; faktura za paliwo — w przypadku srodka



transportu, ktorym dysponuje beneficjent, umowa uzyczenia oraz rozliczenie
przebiegu pojazdu — w

przypadku prywatnych srodkow transportu uzyczanych do realizacji zadania,
faktura/rachunek za parking).

6.

9.

10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.

f) Koszty zwigzane z wydaniem publikacji (prawa autorskie, honoraria
autorskie, redakcja i korekty, opracowanie typograficzne, opracowanie
graficzne, druk, dystrybucja, nagranie i zwielokrotnienie utworu wydanego w
formie audio-booka, umieszczenie w Internecie utworu wydanego w formie

e-booka).

g) Koszty nagran (audio i video) materiatéw stanowigcych czes¢ zadania.

h) Scenografa i stroje: projekt, wykonanie (w tym koszt materiatéw),
wypozyczenie. (Z wytgczeniem zakupu gotowych strojow. Z wytgczeniem
zakupu sprzetu, wyposazenia i innych srodkéw trwatych.)

i) Zakup biletow dla uczestnikow zadania na przedsiewziecia kulturalne (np.
wystawy, spektakle teatralne, koncerty) stanowigce integralng czes¢ zadania.
j) Noclegi i wyzywienie dla uczestnikow przedsiewzie¢ organizowanych w
ramach zadania, w tym artystow i juroréw.

k) Niezbedneubezpieczenia.

I) Dokumentacja/rejestracja realizacji zadania (flmowa, dzwiekowa,
zdjeciowa).

m) Koszty promocji i kampanii informacyjnej (np. druki, ich kolportaz, zakup
czasu antenowego, projekt i prowadzenie strony internetowej zadania). Z
wytgczeniem optat za korzystanie z Internetu. Do tej pozycji kwalifikuje sie
zakup domeny i hosting strony powstatej w ramach zdania

n) Zakup praw autorskich lub licenciji.

o) Projekt i wykonanie lub zakup statuetek, dyplomow.

p) Zakup nagrdéd rzeczowych dla uczestnikow naborow. (Uwaga! Podatek od
nagrod nie jest kosztem kwalifikowanym).



